
 
 

УТВЕРЖДЕН 

приказом министерства образования, 

науки и молодежной политики 

Краснодарского края 

от «13»_ноября 2018 г. № 4027 

 

Административный регламент  

предоставления государственной услуги  

«Предоставление информации о реализации образовательных программ 

среднего профессионального образования и (или) программ 

профессионального обучения, а также дополнительных профессиональных 

образовательных программ» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

 

Административный регламент предоставления государственной услуги по 

предоставлению информации о реализации образовательных программ среднего 

профессионального образования и (или) программ профессионального 

обучения, а также дополнительных профессиональных образовательных 

программ (далее – Регламент) профессиональными образовательными 

организациями, подведомственными министерству образования, науки и 

молодежной политики Краснодарского края, и государственным бюджетным 

образовательным учреждением дополнительного профессионального 

образования «Институт развития образования» Краснодарского края  

(далее – образовательные организации и министерство соответственно), 

определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур 

(действий) по предоставлению государственной услуги по предоставлению 

информации о реализации образовательных программ среднего 

профессионального образования и (или) программ профессионального 

обучения, а также дополнительных профессиональных образовательных 

программ (далее – государственная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 

 
Заявителями на предоставление государственной услуги являются 

родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, 

обучающихся в образовательной организации, и совершеннолетние граждане, 

обучающиеся в образовательной организации (далее – заявители).  

От имени заявителей могут выступать их представители. Полномочия 

представителей подтверждается доверенностью, оформленной в установленном 

порядке. 
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1.3. Порядок информирования об исполнении государственной услуги 

 
1.3.1. Информация об образовательных организациях, предоставляющих 

государственную услугу, включая сведения об адресах их местонахождения, 

справочных телефонах, электронных адресах и официальных сайтах в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещена в 

приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

1.3.2. График (режим) работы образовательных организаций: ежедневно, 

кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней в соответствии с 

правилами внутреннего трудового распорядка образовательной организации. 

1.3.3. Информация по вопросам предоставления государственной услуги 

предоставляется заявителям: 

на информационных стендах образовательной организации в доступных 

для ознакомления местах;  

по телефонам образовательной организации;  

при личном приеме заявителей в образовательной организации;  

путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте; 

путем направления ответа в электронной форме посредством 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на заявление 

заявителя;  

путем размещения информации в открытой и доступной форме на 

официальном сайте образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение  № 1);  

в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) 

(далее – Единый портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Региональный 

портал). 

1.3.4. На информационных стендах, в доступных для ознакомления местах, 

расположенных по фактическому адресу, сайте образовательной организации 

размещается следующая информация:  

место нахождения образовательной организации; 

режим работы образовательной организации и режим приема заявителей;  

схема размещения должностных лиц образовательной организации, 

участвующих в предоставлении государственной услуги (номера кабинетов, 

расположение специальных помещений, залов и т.д.); 

информация о порядке предоставления государственной услуги, сведений 

о ходе исполнения государственной услуги;  

информация о праве обжалования решения и действия (бездействия) 

образовательной организации, должностных лиц образовательной организации 

при предоставлении государственной услуги; 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) образовательной организации, предоставляющей 

государственную услугу, а также ее должностных лиц; 



2 

 

нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие 

предоставление государственной услуги;  

Регламент с приложениями;  

образец заполнения заявления для получения государственной услуги; 

электронный адрес почты образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

электронный адрес сайта образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Едином и Региональном порталах; 

телефонный номер образовательной организации для справок. 

Информация на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных. 

1.3.5. На Едином и Региональном порталах размещается следующая 

информация: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а 

также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 

круг заявителей; 

срок предоставления государственной услуги; 

результаты предоставления государственной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

государственной услуги; 

размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

государственной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении государственной услуги; 

информация о праве обжалования решения и действия (бездействия) 

образовательной организации, должностных лиц образовательной организации 

при предоставлении государственной услуги; 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) организации, предоставляющей государственную услугу, а также 

ее должностных лиц; 

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при 

предоставлении государственной услуги. 

Информация на Едином и Региональном порталах о порядке и сроках 

предоставления государственной услуги на основании сведений, содержащихся 
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в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных услуг 

(функций) Краснодарского края», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных. 

 
2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 
2.1. Наименование государственной услуги 

 
Наименование государственной услуги: «Предоставление информации о 

реализации образовательных программ среднего профессионального 

образования и (или) программ профессионального обучения, а также 

дополнительных профессиональных образовательных программ».  

 
2.2. Наименование организаций Краснодарского края, исполняющих 

государственную услугу 

 
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется 

образовательными организациями, указанными в приложении № 1 к настоящему 

Регламенту. 

2.2.2. Образовательные организации не вправе требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением полдучения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный 

нормативным правовым актом Краснодарского края. 

 
 

2.3. Результат предоставления государственной услуги 

 
Результатом предоставления государственной услуги является 

направление заявителю ответа на обращение, либо выдача информационных 

(справочных) материалов (при личном обращении) с разъяснениями по вопросам 

реализации программ среднего профессионального образования и (или) 

программ профессионального обучения, а также дополнительных 
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профессиональных образовательных программ либо уведомление заявителя об 

отказе в предоставлении государственной услуги. 

 

2.4. Срок предоставления государственной услуги 

 

2.4.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в течение 

учебного года.  

2.4.2. Максимальный срок предоставления государственной услуги в 

случае письменного обращения при личном обращении, почтовой связью или в 

электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий сети «Интернет», включая использование Единого и (или) 

Регионального порталов заявителя не должен превышать 15 календарных дней 

со дня регистрации обращения в порядке, установленном действующим 

законодательством.  

2.4.3. Прием личных обращений заявителя осуществляется должностным 

лицом образовательной организации, ответственным за предоставление 

государственной услуги (далее  должностное лицо) и ведется без 

предварительной записи в порядке живой очереди.  

2.4.4. Датой обращения заявителя является день поступления обращения в 

образовательную организацию. Срок регистрации письменного запроса 

заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в течение  

1 рабочего дня. Если запрос подан после 16-00 часов, то запрос регистрируется 

следующим рабочим днем.  

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением государственной услуги 

 

Предоставление государственной услуги по предоставлению информации 

о реализации образовательных программ среднего профессионального 

образования и (или) программ профессионального обучения, а также 

дополнительных профессиональных образовательных программ осуществляется 

в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Официальный интернет-

портал правовой информации www.pravo.gov.ru», 03.08.1998); 

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» («Официальный интернет-портал 

правовой информации www.pravo.gov.ru», 08.05.2006);  

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» («Официальный 

интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru», 31.07.2006); 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Официальный 

интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru», 30.07.2010); 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
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Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» («Официальный интернет-портал правовой информации: 

www.pravo.gov.ru», 08.04.2011);  

Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» («Официальный интернет-портал правовой 

информации www.pravo.gov.ru», 30.12.2012); 

постановление Правительства Российской Федерации  

от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных 

регламентов исполнения государственных функций и административных 

регламентов предоставления государственных услуг» («Официальный интернет-

портал правовой информации www.pravo.gov.ru», 30.05.2011); 

постановление Правительства Российской Федерации  

от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг» («Официальный интернет-портал правовой информации 

www.pravo.gov.ru», 02.07.2012); 

постановление Правительства Российской Федерации  

от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти 

и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 

лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также 

государственных корпораций, которые в соответствии с Федеральным законом 

наделены полномочиями по предоставлению государственных услуг в 

установленной сфере деятельности, и их должностных лиц» («Официальный 

интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru», 22.08.2012); 

постановление Правительства Российской Федерации  

от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования 

усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 

Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг» («Официальный интернет-портал 

правовой информации www.pravo.gov.ru», 31.08.2012); 

постановление Правительства Российской Федерации  

от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной 

форме государственных и муниципальных услуг» («Официальный интернет-

портал правовой информации www.pravo.gov.ru», 05.04.2016); 

распоряжение Правительства Российской Федерации  

от 25 апреля 2011 года № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых 

государственными и муниципальными учреждениями и другими 

организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или 

муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры 

государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной 

форме» («Российская газета», № 93, 29.04.2011, «Собрание законодательства 

РФ», 02.05.2011, № 18); 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://mobileonline.garant.ru/document?id=70116748&sub=0
http://www.pravo.gov.ru/
http://mobileonline.garant.ru/document?id=70120262&sub=0
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
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Закон Краснодарского края от 2 марта 2012 года № 2446-КЗ «Об отдельных 

вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг 

на территории Краснодарского края» («Официальный сайт администрации 

Краснодарского края www.admkrai.krasnodar.ru», 11.03.2012); 

Закон Краснодарского края от 16 июля 2013 года № 2770-КЗ  

«Об образовании в Краснодарском крае» («Официальный сайт администрации 

Краснодарского края www.admkrai.krasnodar.ru», 17.07.2013); 

постановление главы администрации (губернатора) Краснодарский край 

от 11 февраля 2013 № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов 

государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении 

изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) 

Крансодарского края» («Официальный интернет-портал правовой информации 

www.pravo.gov.ru», 26.02.2013); 

иными действующими нормативными правовыми актами в сфере 

предоставления данной государственной услуги. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления государственной 

услуги, подлежащих представлению заявителем 
 

2.6.1. Для получения информации о реализации образовательных 

программ среднего профессионального образования и (или) программ 

профессионального обучения, а также дополнительных профессиональных 

образовательных программ заявителем предоставляется:  

заявление (приложение № 2); 

документ, удостоверяющий личность заявителя;  

документы, подтверждающие статус заявителя как родителя (законного 

представителя) обучающегося.  

Документы предоставляются на русском языке либо имеют в 

установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык.  

Заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к 

ним документы должны быть надлежащим образом оформлены, четко 

напечатаны или написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки, 

при необходимости иметь подписи и печати, (при наличии). Подчистки и 

исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных 

печатью (при наличии) и заверенных подписью уполномоченного 

должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не 

допускается. 

За предоставление недостоверных или искаженных сведений, повлекших 

за собой неправомерное предоставление государственной услуги, заявитель 

несет ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

http://www.admkrai.krasnodar.ru/
http://www.admkrai.krasnodar.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
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2.6.2. Документы направляются в образовательную организацию, 

предоставляющую государственную услугу, посредством личного обращения 

заявителя, почтовой связью или в электронной форме с использованием 

информационно-телекоммуникационных технологий сети «Интернет», включая 

использование Единого и (или) Регионального порталов. 

2.6.3. При обращении за получением государственной услуги в 

электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий сети «Интернет», включая использование Единого и (или) 

Регионального порталов могут использоваться электронные документы, 

подписанные электронной подписью в соответствии с действующим 

законодательством. 

В случае отправления документов в электронной форме все отправляемые 

документы должны быть отсканированы. Сведения, содержащиеся в документах 

должны читаться без затруднений. 

2.6.4. За предоставление недостоверных или искаженных сведений, 

повлекших за собой неправомерное  предоставление государственной услуги, 

заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления государственной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в 

том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

 

Предоставление заявителем документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органа исполнительной власти региона, органов местного 

самоуправления и организаций для получения государственной услуги                                 

не предусмотрено. 
 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
 

Образовательные организации не вправе требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и региональными нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением государственной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органа исполнительной власти региона, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, региональными нормативными правовыми 

актами и муниципальными правовыми актами; 
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осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона  

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной, либо в 

предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении государственной услуги; 

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 

предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

3) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги; 

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего государственную услугу, государственного 

служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 

предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, который 

необходимо забронировать для приема. 
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги 

 

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов при обращении за 

получением государственной услуги в электронной форме с использованием 

информационно-телекоммуникационных технологий сети «Интернет» 

посредством использования Единого и (или) Регионального порталов, является 

несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 

использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  

от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования 

усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 

Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

2.9.2. Основанием для отказа в приеме документов для предоставления 

государственной услуги является непредоставление заявителем полного пакета 

документов, указанного в подразделе 2.6. настоящего Регламента. 

2.9.3. В случае принятия решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, должностное лицо, 

ответственное за предоставление государственной услуги, письменно 

уведомляет заявителя с объяснением причин отказа. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, 

прекращения или отказа в предоставлении государственной услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления государственной 

услуги не предусмотрено. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги 

являются: 

несоответствие статуса заявителя ни одной из указанных в подразделе 1.2 

настоящего Регламента категорий; 

в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи;  

текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается 

заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению в течение 7 рабочих дней с момента поступления 

обращения (регистрации) в образовательной организации;  

запрашиваемая информация содержит персональные данные других 

граждан;  
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в случае предоставления недостоверной информации или искаженных 

сведений. 

2.10.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении 

государственной услуги по основаниям, предусмотренном в пункте  

2.9 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление 

государственной услуги, письменно уведомляет заявителя с объяснением 

причин отказа.  

2.10.4. В случае, если причины, по которым было принято решение  

об отказе в предоставлении государственной услуги, в последующем были 

устранены, заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением 

государственной услуги.  

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении государственной услуги 

 

Иных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления государственной услуги, законодательством Российской 

Федерации и Краснодарского края не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  

или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги 

 
Государственная пошлина или иная плата за предоставление 

государственной услуги не взимается. Предоставление государственной услуги 

осуществляется бесплатно. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления государственной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 

 

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы, не 

предусмотрено. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении государственной услуги путем личного обращения не должен 

превышать 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 

2.15.1. Прием и регистрация заявления и документов (сведений), 

необходимых для предоставления государственной услуги, поданных 

заявителем непосредственно в образовательную организацию, осуществляется 

должностным лицом образовательной организации в день подачи указанного 

заявления и документов. 

2.15.2. Регистрация заявления и документов (сведений), необходимых для 

предоставления государственной услуги, направленных по почте, в электронной 

форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 

сети «Интернет», в том числе с использованием Единого и (или) Регионального 

порталов осуществляется должностным лицом в день поступления указанного 

заявления и документов в образовательную организацию. 

2.15.3. Регистрация заявления и документов (сведений), необходимых для 

предоставления государственной услуги, направленных по почте, в электронной 

форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 

сети «Интернет», в том числе с использованием Единого и (или) Регионального 

порталов, поступивших в образовательную организацию населения: 

в выходной, нерабочий праздничный день или после окончания рабочего 

дня, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день; 

после 16-00 часов, осуществляется следующим рабочим днем.  

Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи 

заявления: при личном обращении в образовательную организацию, 

предоставляющую государственную услугу, почтовой связью или в электронной 

форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 

сети «Интернет», в том числе с использованием Единого и (или) Регионального 

порталов. 

Государственная услуга многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее ‒ МФЦ) не 

предоставляется. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, 

участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания 

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг 

 



12 

 

2.16.1. Помещение для осуществления государственной услуги должно 

быть оснащено информационными табличками (вывесками) с указанием номера 

кабинета, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего 

исполнение государственной услуги, стульями, столами, телефоном, 

компьютерной системой с возможностью доступа сотрудника образовательной 

организации к необходимым информационным базам данных (при 

необходимости), печатающим устройствам. Должностные лица образовательной 

организации, осуществляющие прием получателей государственных услуг, 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками 

(бэйджами) и (или) настольными табличками. 

2.16.2. Помещение для ожидания должно быть оснащено стульями, 

столами, информационным стендом, содержащим сведения, указанным в пункте 

1.3.4 подраздела 1.3 настоящего Регламента, обеспечено писчей бумагой и 

письменными принадлежностями. Количество мест для ожидания приема 

получателей государственной услуги определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в здании.  

2.16.3. В местах предоставления государственной услуги на видном месте 

размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации 

посетителей и должностных лиц образовательной организации.  

2.16.4. Места предоставления государственной услуги оборудуются 

средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации.  

2.16.5. Места предоставления государственной услуги для организации 

беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются: 

условиями для беспрепятственного доступа к месту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется государственная услуга; 

возможностью самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположено место (здание, помещение), в которых предоставляется 

государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том 

числе с использованием кресла-коляски. 

2.16.6. Места для приема посетителей соответствуют санитарным 

правилам и нормам, обеспечивающим возможность и удобство оформления 

заявления о предоставлении государственной услуги. 

2.17 . Показатели доступности и качества государственной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении государственной услуги и их продолжительности 

 

2.17.1. Показателями доступности и качества предоставления 

государственной услуги являются:  

возможность получения сведений о ходе и результате предоставления 

государственной услуги в виде уведомлений в личном кабинете заявителя  

на Едином и (или) Региональном порталах; 

получение результата предоставления услуги; 
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осуществление оценки качества предоставления услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа (организации) должностного лица органа (организации). 

Для оценки доступности и качества государственной услуги применяются 

следующие показатели: 

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур; 

2) обеспечение полноты и достоверности информации, доводимой до 

заявителя; 

3) возможность направления документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг либо портал государственных и муниципальных услуг 

Краснодарского края; 

4) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на нарушение 

требований стандарта предоставления государственной услуги; 

5) количество взаимодействий заявителя со специалистами 

государственной организации, непосредственно предоставляющей 

муниципальную услугу, максимальное - 2, минимальное - 1; 

6) уровень удовлетворенности граждан от предоставления услуги − не 

менее 90%. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления государственной услуги в электронной форме 

 
2.18.1. Для получения государственной услуги заявитель представляет 

заявление о предоставлении государственной услуги и документы (сведения), 

необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе в форме 

электронного документа: 

лично в образовательную организацию; 

с использованием средств почтовой связи; 

посредством использования информационно-телекоммуникационных 

технологий сети «Интернет», включая использование Единого и (или) 

Регионалного порталов, с применением усиленной квалифицированной 

электронной подписи.  
2.18.2. При предоставлении услуги в электронной форме посредством 

Единого и (или) Регионального порталов заявителю обеспечивается: 

возможность получения информации о порядке и сроках предоставления 

государственной услуги, а также возможность получения форм заявлений для 

заполнения при обращении за получением государственной услуги; 

формирование запроса на предоставление услуги; 

возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной 

информации, также промежуточных сообщений и ответной информации в 

электронном виде, с использованием электронной подписи в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации; 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12084522&sub=21
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прием и регистрация запроса и документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

возможность получения сведений о ходе и результате предоставления 

государственной услуги в виде уведомлений в личном кабинете заявителя на 

Едином и (или) Регионалном порталах; 

получение результата предоставления услуги; 

осуществление оценки качества предоставления услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа (организации) должностного лица органа (организации) либо 

государственного или муниципального служащего. 

2.18.3. Подача заявителем запроса на предоставление государственной 

услуги в электронной форме осуществляется на Едином и (или) Регионалном 

порталах после прохождения процедуры авторизации в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме». 

2.18.4. Формирование запроса на Едином и (или) Регионалном порталах 

осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса и 

приложением требуемых документов без необходимости дополнительной 

подачи запроса в какой-либо иной форме. 

2.18.5. При обращении заявителя за предоставлением государственной 

услуги в электронной форме прилагаемые документы должны быть подписаны 

электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 

21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Правила использования усиленной квалифицированной электронной 

подписи при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг утверждены постановлением Правительства Российской Федерации  

от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования 

усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 

Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

Правила определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утверждены постановлением Правительства Российской Федерации  

от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг». 

В случае, если федеральными законами и изданными в соответствии с 

ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок 
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предоставления государственной услуги, предусмотрено предоставление 

нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа 

копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

предоставления государственной услуги 

 

3.1.1. Предоставление образовательной организацией государственной 

услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 

и прилагаемых к нему документов (сведений), указанных в подразделе  

2.6 настоящего Регламента, и документам, указанным в подразделе  

2.7 настоящего Регламента (пункт 3.2.1. подраздела 3.2 настоящего Регламента);  

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов (сведений) для 

установления права на получение государственной услуги (пункт 3.2.2. 

подраздела 3.2 настоящего Регламента);  

сбор, анализ, обобщение информации должностным лицом (пункт 3.2.3. 

подраздела 3.2 настоящего Регламента); 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

государственной услуги (пункт 3.2.4. подраздела 3.2 настоящего Регламента);  

направление заявителю ответа на обращение, либо выдача 

информационных (справочных) материалов (при личном обращении), 

уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги 

(пункт 3.2.5. подраздела настоящего 3.2 Регламента). 

3.1.2. Ответственными за предоставление государственной услуги 

являются должностные лица образовательной организации в соответствии с 

закрепленными за ними должностными полномочиями.  

3.1.3. Последовательность административных процедур при 

предоставлении государственных услуг отражена в блок-схеме предоставления 

государственной услуги (приложение № 3 к настоящему Регламенту).  

3.1.4. При поступлении запроса на предоставление услуги и документов в 

электронной форме, подписанных усиленной квалифицированной электронной 

подписью, должностное лицо проверяет действительность усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением государственной услуги и принятием решения об 

отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов, а также направлением 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12084522&sub=54
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12084522&sub=54
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12084522&sub=54
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заявителю уведомления об этом, определяются в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852  

«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 

электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных 

услуг». 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет 

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее 

действительности, должностное лицо в течение 3 дней со дня завершения 

проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к 

рассмотрению заявления и документов и направляет заявителю уведомление об 

этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона 

от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 

основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление 

подписывается квалифицированной подписью образовательной организации и 

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 

на Едином и (или) Региональном порталах. После получения уведомления 

заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, 

устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к 

рассмотрению первичного обращения. 

Должностное лицо в 1-дневный срок сообщает заявителю о поступлении в 

образовательную организацию запроса и приложенных документов на 

предоставление услуги в виде уведомления в личном кабинете заявителя на 

Едином и (или) Региональном порталах. 

В случае если в электронной виде заявителем не направлены (направлены 

не в полном объеме) документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего 

Регламента, либо согласно направленным документам, указанным в подразделе 

2.6 настоящего Регламента, статус заявителя не соответствует ни одной из 

указанных в подразделе 1.2 настоящего Регламента категорий, должностное 

лицо принимает решение об отказе в предоставлении государственной услуги, 

направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении государственной 

услуги с указанием причин отказа в соответствии с пунктом 2.10.2 подраздела  

2.10 настоящего Регламента. 

 

3.2. Последовательность выполнения административных процедур 

 

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной 

услуги и прилагаемых к нему документов (сведений), указанных в подразделе 

2.6 настоящего Регламента. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя в образовательную организацию с заявлением и документами, 

указанными в подразделе 2.6 настоящего Регламента, и документам, указанным 

в подразделе 2.7 настоящего Регламента: 
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непосредственно при личном обращении в образовательную организацию;  

с использованием средств почтовой связи (в этом случае направляются 

копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном 

законом порядке, подлинники документов не направляются. Направление 

заявления и документов по почте осуществляется способом, позволяющим 

подтвердить факт и дату отправления); 

путем передачи электронного обращения посредством информационно-

телекоммуникационных технологий сети «Интернет», в том числе Единого и 

(или)  Регионального порталов. 

Должностное лицо образовательной организации: 

проверяет наличие документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, согласно перечню, указанному в подразделе  

2.6 настоящего Регламента, и документов, указанным в подразделе  

2.7 настоящего Регламента, представленных заявителем по его инициативе 

самостоятельно; 

производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразделе 

2.6 настоящего Регламента, и документов, указанных в подразделе  

2.7 настоящего Регламента, представленных заявителем по его инициативе 

самостоятельно, в день их поступления в образовательную организацию; 

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных 

документах; 

выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не 

позволяют однозначно истолковать их содержание; 

в случае представления не заверенной в установленном порядке копии 

документа, предусмотренного подразделом 2.6 настоящего Регламента, и копии 

документа, предусмотренного  подразделом 2.7 настоящего Регламента, 

представленного заявителем по его инициативе самостоятельно, должностное 

лицо сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись «Верно», 

должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, 

дату заверения, оригиналы документов возвращает заявителю; 

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов, 

указанных в подразделе 2.6 настоящего Регламента, и документов, указанных в 

подразделе 2.7 настоящего Регламента, представленных заявителем по его 

инициативе самостоятельно. При направлении документов, указанных в 

подразделе 2.6 настоящего Регламента, и документов, указанных в подразделе 

2.7 настоящего Регламента, представленных заявителем по его инициативе 

самостоятельно, по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) 

указанных документов не позднее чем через 5 рабочих дней с даты их получения 

(регистрации) по почте; 

направляет зарегистрированное обращение заявителя для нанесения 

резолюции (поручения) руководителю образовательной организации или его 

заместителю в соответствии с установленным в образовательной организации 

распределением обязанностей. 
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В случае непредоставления (представления не в неполном объеме) 

документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Регламента, должностное 

лицо образовательной организации возвращает их заявителю по его требованию. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, указанным в подразделе 2.9. 

настоящего Регламента, должностное лицо принимает решение об отказе в 

предоставлении государственной услуги, направляет заявителю 

соответствующее уведомление с указанием причин отказа.  

Максимальный срок выполнения административных процедур, 

предусмотренных пунктом 3.2.1. подраздела 3.2 настоящего Регламента, 

составляет 1 рабочий день. 

При личном обращении заявителя в образовательную организацию, 

должностное лицо принимает заявителя лично.  

Результатом исполнения административной процедуры является 

регистрация обращения заявителя.  

3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 

(сведений) для установления права на получение государственной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является получение должностным лицом письменного обращения заявителя 

(личное обращение, почтовая связь или в электронном форме с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе с 

использованием Единого и (или) Регионального порталов) с указаниями по 

исполнению (резолюцией) соответствующего руководителя (при письменном 

обращении заявителя). 

В рамках исполнения административной процедуры должностное лицо 

проверяет обращение на предмет соответствия требованиям, указанным в 

подразделах 2.6, 2.7 и 2.10 настоящего Регламента, на предмет соответствия 

действующему законодательству и наличия оснований для предоставления 

государственной услуги, в течение 1 рабочего дня. 

В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом  

2.10 настоящего Регламента, должностное лицо уведомляет заявителя об отказе 

в предоставлении государственной услуги, а также разъясняет причины отказа и 

предлагает принять меры по их устранению.  

В случае отсутствия причин для отказа в предоставлении государственной 

услуги, изложенных в подразделе 2.10 настоящего Регламента, должностное 

лицо переходит к исполнению следующей административной процедуры.  

Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий 

день.  

3.2.3. Сбор, анализ и обобщение информации должностным лицом. 

Должностное лицо проводит сбор, анализ и обобщение информации по 

вопросам, указанным в обращении, в том числе посредством взаимодействия со 

структурными подразделениями образовательной организации. Руководители 

структурных подразделений, в пределах своих полномочий и компетенции, 

обеспечивают предоставление необходимых документов (сведений) 
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ответственным за работу по предоставлению государственных услуг 

должностным лицам. 

По окончании подготовки информации на обращение заявителя, 

должностное лицо переходит к выполнению следующей административной 

процедуры. 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более  

3 рабочих дней.  

3.2.4 Принятие решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении государственной услуги.  

Основанием для начала административной процедуры является результат 

проведения административных действий, указанных в пунктах 3.2.1, 3.2.2 и 3.2.3 

подраздела 3.2 настоящего Регламента. 

Должностное лицо в течение 1 рабочего дня принимает решение о 

предоставлении государственной услуги либо решение об отказе в ее 

предоставлении с учетом документов (сведений), полученных в процессе сбора, 

анализа и подготовки информации.  

По окончании принятия решения должностное лицо, ответственное за 

предоставление государственной услуги, готовит ответ и передает его 

должностному лицу, ответственному за осуществление контроля за 

предоставлением государственной услуги.  

Должностное лицо, осуществляющее контроль за предоставлением 

государственной услуги проверяет правильность предоставления информации о 

реализации образовательных программ среднего профессионального 

образования и (или) программ профессионального обучения, а также 

дополнительных профессиональных образовательных программ, либо решение 

об отказе в предоставлении государственной услуги в течение 1 рабочего дня и 

возвращают ответ должностному лицу, ответственному за предоставление 

государственной услуги.  

По окончании процедуры контроля по предоставлению государственной 

услуги должностное лицо передает подготовленный ответ для его подписания 

руководителю образовательной организации либо его заместителю.  

Подписанный ответ регистрируется и направляется заявителю.  

3.2.5. Направление заявителю ответа на обращение, либо выдача 

информационных (справочных) материалов (при личном обращении),  

уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги. 

При личном обращении должностное лицо предоставляет 

информационные (справочные) материалы лично заявителю (если заявителем не 

указано иное).  

Направление ответа заявителю, либо уведомления об отказе в 

предоставлении государственной услуги на обращение, полученное по почте 

осуществляется по почтовому адресу заявителя (если заявителем не указано 

иное). Отправка по почте производится способом, позволяющим подтвердить 

факт и дату отправления. 
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Направление ответа заявителю, либо уведомления об отказе в 

предоставлении государственной услуги на обращение, полученное в 

электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», осуществляется по адресу заявителя в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (если заявителем не указано иное). 

Направление ответа заявителю, либо уведомления об отказе в 

предоставлении государственной услуги на обращение, полученное с 

использованием Единого и (или) Регионального порталов осуществляется в 

адрес личного кабинета заявителя на Едином  и (или) Региональном порталах. 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более  

2 рабочих дней.  
 

3.3. Требования к порядку выполнения административных процедур, в 

том числе к порядку выполнения административных процедур в 

электронной форме 
 

3.3.1. Обращение заявителя с документами, предусмотренными 

подразделом 2.6 Регламента, и документами, указанными в подразделе  

2.7 Регламента, представленными заявителем по его инициативе 

самостоятельно, не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с 

нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (отпуск, 

командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица, 

ответственного за предоставление государственной услуги. 

3.3.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином и (или) Региональном 

пораталах без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 

иной форме. 

На Едином и (или) Региональном пораталах размещаются образцы 

заполнения электронной формы запроса. 

3.3.3. Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.3.4. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения запроса; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
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аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме», и сведений, опубликованных на Едином и (или) Региональном 

пораталах в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 

идентификации и аутентификации; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином и (или) Региональном 

пораталах к ранее поданным запросам в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных запросов - в течение не менее трех месяцев. 

3.3.5. Сформированный и подписанный запрос направляется в 

уполномоченный орган посредством Едином и (или) Региональном порталов. 

3.3.6. После принятия и регистрации запроса заявителя должностным 

лицом, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином и (или) 

Региональном пораталах обновляется до статуса «принято». 

3.3.7. Информация о ходе предоставления государственной услуги 

направляется гражданину образовательной организацией в срок, не 

превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения 

соответствующего действия, с использованием средств Едином и (или) 

Региональном пораталов. 

При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

гражданину направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении государственной 

услуги. 

3.3.8. Результат предоставления государственной услуги направляется 

заявителю с использованием Едином и (или) Региональном пораталов. 

Для получения результата предоставления государственной услуги на 

бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в 

образовательную организацию. 

3.3.9. Заявителем обеспечивается возможность оценить качество 

предоставления государственной услуги в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

 

4. Формы контроля за исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
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требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием 

ими решений 

 

4.1.1. Ответственные должностные лица в предоставлении 

государственной услуги руководствуются положениями настоящего Регламента. 

В должностных регламентах сотрудников, участвующих в предоставлении 

государственной услуги, устанавливаются должностные обязанности, 

ответственность, требования к знаниям и квалификации в соответсвии с 

выполняемой функцией. 

При предоставлении государственной услуги гражданину гарантируется 

право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях 

оказания государственной услуги; защиту сведений о персональных данных; 

уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

4.1.2. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

государственной услуги должностными лицами, осуществляется их 

непосредственными руководителями.  

4.1.3. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение 

проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, 

вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также 

рассмотрение принятия решений и подготовку ответов на обращения граждан, 

содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) сотрудников. 

4.1.4. Образовательная организация организует и осуществляет контроль 

за исполнением соответствующих административных процедур Регламента 

ответственными дожностными лицами, участвующими в предоставлении 

государственной услуги. 

4.1.5. Проверки полноты и качества предоставления государственной 

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 

ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия 

(бездействие) и решения ответственных должностных лиц, участвующих в 

предоставлении государственной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления государственной услуги 

 

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением 

государственной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав 

заявителей проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются на 

основании правового акта, но не реже одного раза в год. 
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4.2.2. Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей, с 

жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления 

государственной услуги, на основании документов и сведений, указывающих на 

нарушение исполнения Регламента, а также в связи с проверкой устранения 

ранее выявленных нарушений. 

Плановые проверки проводятся на основании плана работы. 

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде 

справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 

устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

государственной услуги 

 

4.3.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в 

случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к 

ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

4.3.2. Должностные лица, ответственные за осуществление 

административных процедур по предоставлению государственной услуги, несут 

установленную законодательством Российской Федерации ответственность за 

решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления 

государственной услуги. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в 

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению государственной услуги, 

направления обращений о ходе предоставления государственной услуги, 

обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в 

ходе предоставления государственной услуги в вышестоящие органы 

государственной власти и судебные органы. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) организаций, предоставляющих государственную услугу, а 

также их должностных лиц 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и 

(или) действие (бездействие) образовательной организации (сотрудников и 

иных служащих) при предоставлении государственной услуги 
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Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействия) 

образовательных организаций, должностных лиц образовательных организаций 

при предоставлении государственной услуги, в том числе:  

1) при личном обращении в образовательную организацию;  

2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в 

заявлении; 

3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, 

указанному в заявлении, с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, регионального портала государственных и 

муниципальных услуг, интерактивного портала. 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:  

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной услуги;  

нарушение срока предоставления государственной услуги;  

требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

настоящим Административным регламентом, а также нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Краснодарского края, для предоставления 

государственной услуги;  

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

настоящим Административным регламентом, а также нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Краснодарского края, для предоставления 

государственной услуги у заявителя;  

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены настоящим Административным регламентом, а также 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского 

края;  

затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги 

платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом, 

а также нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Краснодарского края;  

отказ государственной организации в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления государственной услуги; 

приостановление предоставления государственной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Краснодарского 

края, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края.  

требование у заявителя при предоставлении государственной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
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предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 

государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона  

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

образовательной организации, работника образовательной организации 

возможно в случае, если на образовательную организацию, решения и действия 

(бездействие) которой обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

5.1.2. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, является 

подача заявителем жалобы лично или направление письменного обращения, в 

том числе в форме электронного документа, в государственную организацию. 

 

5.2. Предмет жалобы 

 

Жалоба должна содержать:  

наименование государственной организации, сотрудников 

государственной организации либо иного работника государственной 

организации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю;  

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

сотрудников и иных работников государственной организации;  

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) сотрудников и иных работников государственной 

организации, заявителем также могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие его доводы, либо копии документов.   

 

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), 

принятые в ходе предоставления государственной услуги должностному лицу, 

руководителю образовательной организации. 

5.3.2. Действия (бездействие) должностных лиц образовательной 

организации могут быть обжалованы в образовательной организации, а также в 
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вышестоящем исполнительном органе государственной власти Краснодарского 

края – министерстве образования, науки и молодежной политики 

Краснодарского края. 

5.3.3. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым 

руководителем образовательной организации или министерством, то он вправе 

обратиться в администрацию Краснодарского края. 

Особенности рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

должностных лиц, принятые в ходе предоставления государственной услуги, 

установлены постановлением главы администрации (губернатора) 

Краснодарского края от 11 февраля 2013 года № 100 «Об утверждении Порядка 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

исполнительных органов государственной власти Краснодарского края и их 

должностных лиц, государственных гражданских служащих Краснодарского 

края и о внесении изменений в отдельные постановления главы администрации 

(губернатора) Краснодарского края». 

 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 
5.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, является 

поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и 

решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной 

услуги на основании Регламента. 

5.4.2. Заявители имеют право подать жалобу в образовательную 

организацию в письменной форме на бумажном носителе посредством личного 

приема, почтовой связи либо в электронной форме с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе с 

использованием Единого и (или) Регионального порталов. 

5.4.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители 

могут получить на информационных стендах, расположенных в местах 

предоставления государственной услуги непосредственно в образовательной 

организации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 

официальном сайте образовательной организации и Едином и (или) 

Региональном порталах. 

5.4.4. Жалоба должна содержать:  

наименование образовательной организации, должностных лиц 

образовательной организации, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются;  

фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю;  
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сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

сотрудников в и иных работников образовательной организации;  

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) сотрудников и иных работников образовательной 

организации, заявителем также могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие его доводы, либо копии документов.  

В образовательной организации в соответствии с графиком работы 

проводится прием заявителей должностными лицами. 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его 

личность.  

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

Жалоба, поступившая в образовательную организацию, подлежит 

рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

а в случае обжалования отказа образовательной организации, должностного лица 

образовательной организации, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.  

 

5.7. Результат рассмотрения жалобы 

 

5.7.1. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих 

решений:  

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

отказ в удовлетворении жалобы.  

Образовательная организация отказывает в удовлетворении жалобы в 

соответствии с пунктом 2.17 Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения 

и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти 

Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских 

служащих Краснодарского края, утвержденного постановлением  

главы администрации (губернатора) Краснодарского края  

от 11 февраля 2013 года № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения 
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жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов 

государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении 

изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) 

Краснодарского края» (далее  Порядок). 

5.7.2. Образовательная организация, оставляет жалобу без ответа в 

соответствии с пунктом 2.18 Порядка. 

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 
 

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 Регламента, заявителю в письменной форме и по 

его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  

5.8.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.8.1. подраздела 5.8. Регламента, дается 

информация о действиях, осуществляемых обьразовательной организацией, в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги. 

5.8.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.8.1. подраздела 5.8. Регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 

 

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления 

государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц 

образовательной организации в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, 

установленные законодательством Российской Федерации. 

 

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

Заявители имеют право обратиться в образовательную организацию за 

получением информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием 
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информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также при личном 

приеме заявителя.  
 

 

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 

получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления 

государственной услуги непосредственно в образовательной организации. 

 

 

 

Начальник отдела 

профессионального образования      Н.А. Батютина



 
 

  Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления государственной 

услуги «Предоставление информации о 

реализации образовательных программ 

среднего профессионального 

образования и (или) программ 

профессионального обучения, а также 

дополнительных профессиональных 

образовательных программ» 

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ  

 

образовательных организаций, предоставляющих государственную услугу «Предоставление информации о реализации 

образовательных программ среднего профессионального образования и (или) программ профессионального обучения, а 

также дополнительных профессиональных образовательных программ» 

 

№ 

п/п 

Наименование профессиональной 

образовательной организации 
Адрес 

Контактный 

телефон 
Адрес сайта Электронная почта 

1 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Анапский 
сельскохозяйственный техникум» 

353440, город-курорт Анапа, 

ул.Черноморская, 11 
8 (86133) 4-39-95 http://www.ast-anapa.ru agricoll@bk.ru  

2 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Анапский 
колледж сферы услуг» 

353440, город-курорт Анапа, 
ул.Краснодарская, 

25 

8(86133) 4-39-88 
http://www.anapa-

college.info 
anapa-aipu@mail.ru 

3 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Апшеронский лесхоз-техникум» 

352690, г. Апшеронск, 

ул.Ворошилова, 

42 

8 (86152) 2-55-29 http://www.alht.ru mail@alht.ru 

mailto:agricoll@bk.ru
mailto:anapa-aipu@mail.ru
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4 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Апшеронский техникум автомобильного 

транспорта и сервиса» 

352690, г. Апшеронск, 

ул. Лесозаводская, 80 
8 (86152) 2-84-64 http://www.pu23.ucoz.ru atatc@mail.ru 

5 Государственное казенное профессиональное 
образовательное учреждение Краснодарского 

края «Армавирский индустриальный техникум 

для инвалидов» 

352900, Краснодарский край, 

 г. Армавир, ул. Кирова, д. 55 

8 (861 37) 3-88-54, 

3-95-28 
http://www.apui.ru apy@bk.ru 

6 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Армавирский аграрно-технологический 

техникум» 

353900, г. Армавир, 

ул. Володарского, 68 
8 (86137) 2-22-38 http://www.azvt.ru sekretar.azvt@gmail.com  

7 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Армавирский техникум отраслевых и 

информационных технологий» 

352900, г. Армавир, 

ул. Матюхина, 12 

8 (86137) 2-96-01, 

2-21-31 
http://www.atoit.ru pu5@list.ru 

8 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Армавирский механико-технологический 
техникум» 

352900, г. Армавир, 
ул. Ленина, 103 

8 (861-37) 3-23-38 http://www.a-mtt.ru armavir-mtt@mail.ru 

9 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Армавирский машиностроительный 

техникум» 

352900, г. Армавир, 

ул. Кирова, 43 
8 (86137) 3-27-65 http://www.mstarm.ru amtar73@mail.ru 

10 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Армавирский индустриально-строительный 

техникум» 

352930, г. Армавир, 

ул. Новороссийская, 104 
8 (86137) 7-85-27 http://www.arm-ist.ru 

GOUNPOPU620051@yan

dex.ru 

mailto:sekretar.azvt@gmail.com
mailto:pu5@list.ru
mailto:armavir-mtt@mail.ru
mailto:amtar@rambler.ru
mailto:GOUNPOPU620051@yandex.ru
mailto:GOUNPOPU620051@yandex.ru
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11 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Армавирский юридический техникум» 

352900, г. Армавир, 

ул. Урицкого, 106А 
8 (86137) 4-64-77 http://www.aut.armavir.ru aut.armavir@yandex.ru  

12 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Армавирский техникум технологии и 

сервиса» 

352902, г. Армавир, 

п. Мясокомбинат, 9а 
8 (86137) 3-66-44 http://www.armtts.com atts-armavir@mail.ru  

13 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Ахтырский 

техникум «Профи-Альянс» 

353300, Абинский район, 

п. Ахтырский, ул. Победы, 7 
8 (86150) 3-71-70 http://www.nmatak.narod.ru lisey51@mail.ru  

14 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Белоглинский аграрно-технический 
техникум» 

353040, Белоглинский район, 
с. Белая Глина, ул. Красная, 20 

8 (86154) 7-45-38 
https://www.gbou-
pu33.jimdo.com 

pu33@bk.ru 

15 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Белореченский индустриально-

технологический техникум» 

352631, г. Белореченск, 

пр. Промышленный, 15А 
8 (86155) 3-71-86 http://www.belitt.ru sekretar_ptu81@mail.ru  

16 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Брюховецкий аграрный колледж» 

352750, Брюховецкий район, 

 ст. Брюховецкая,  

ул. Красная, 200 

8 (86156) 2-18-17, 

2-20-49 
http://www.bak93.ru spo_bru_bak@mail.ru  

17 Государственное автономное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Брюховецкий многопрофильный техникум» 

352753, Брюховецкий район, ст. 

Брюховецкая, ул. Красная, 276 
8 (86156) 3-33-77 http://www. bmtkk.ru bmtkk@yandex.ru 

18 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Венцы-Заря 

сельскохозяйственный техникум» 

352177, Гулькевичский район, 

п. Венцы, ул. Советская, 25 
8 (86160) 3-15-63 

http://www.техникум-

венцы.рф 
vencyzvt@yandex.ru  

mailto:aut.armavir@yandex.ru
mailto:atts-armavir@mail.ru
mailto:lisey51@mail.ru
mailto:pu33@bk.ru
mailto:sekretar_ptu81@mail.ru
mailto:spo_bru_bak@mail.ru
mailto:bmtkk@yandex.ru
mailto:vencyzvt@yandex.ru
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19 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Вознесенский техникум пищевых 

производств» 

352520, Лабинский район, 

ст. Вознесенская, ул. Мира, 76 
8 (86169) 7-01-27 http://www.vtpp-spo.ru vkmp@mail.ru  

20 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Горячеключевской технологический 

техникум» 

353290, г. Горячий ключ, 

Вокзальная площадь, 6 
8 (86159) 4-31-07 http://www.pu82.ru pu82s@yandex.ru 

21 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Гулькевичский строительный техникум» 

352190, Краснодарский край, 

г. Гулькевичи, ул. Советская, 41 
8 (86160) 3-44-21 

http://www. gulkevichi-

gst.ru 
gst2011@inbox.ru 

22 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Динской 
механико-технологический техникум» 

353200, Динской район, 

ст. Динская, ул. Красная, 152 
8 (86162) 6-28-63 http://www.дмтт.рф pu-63kk@mail.ru  

23 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Ейский 

полипрофильный колледж» 

353691, г. Ейск, 

ул. Коммунистическая, 83/3 
8 (86132) 4-51-05 http://www.epk.city-yeisk.ru esk_ntk@mail.kuban.ru 

24 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Колледж 

Ейский» 

353680, г. Ейск, 

ул. Нижнесадовая, 7 
8 (86132) 2-36-77 http://www.college-eisk.ru сollege-eisk@mail.ru 

25 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Кореновский автомеханический техникум» 

353177, Кореновский район, 

ст. Платнировская, ул. Красная, 
30 

8 (86142) 7-12-31 
http://www.гбпоу-кк-

кат.рф 
pu-53@mail.ru 

26 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Кореновский политехнический техникум» 

353180, г. Кореновск, 

ул. Выселковская, 29 а 
8 (86142) 4-71-43 

http://www.gou-npo-pu-

25.ucoz.ru 
bagrich_ps@mail.ru 

mailto:vkmp@mail.ru
mailto:pu82s@yandex.ru
mailto:gst2011@inbox.ru
mailto:pu-63kk@mail.ru
http://mail.yandex.ru/classic/compose?to=esk_ntk@mail.kuban.ru
mailto:pu-53@mail.ru
mailto:bagrich_ps@mail.ru


5 

 

27 Государственное автономное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Каневской 
аграрно-технологический колледж» 

353720, Каневской район, 

ст. Стародеревянковская, ул. 

Центральная, 48 

8 (86164) 6-55-25 http://www.katk.org katka-sek@yandex.ru 

28 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Краснодарский архитектурно-строительный 
техникум» 

350901, Краснодарский край, 

г. Краснодар, ул. Российская, 

132 

8 (861) 252-85-57 http://www.spokast.ru kastcoleg@mail.ru 

29 Государственное автономное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Краснодарский гуманитарно-

технологический колледж» 

350901, Краснодарский край, 

г. Краснодар, ул. 1 Мая, 99 
8 (861) 252-86-61 http://www.kgtk.ru doc@kgtk.ru 

30 Государственное автономное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Краснодарский информационно-

технологический техникум» 

350072, г. Краснодар, 
ул. 1 Мая, 298А 

8 (861) 

252-03-83 

252-76-96 

http://www.new.kitt.ws kitt-kk@mail.ru 

31 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Краснодарский колледж электронного 

приборостроения» 

350072, г. Краснодар, 

ул. Зиповская, 7 
8 (861) 257-04-76 http://kkep.ru kkep@kkep.ru 

32 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Краснодарский машиностроительный 

колледж» 

350020, г. Краснодар, 

ул. Красная, 186 
8 (861) 255-15-86 http://kmsk.net 

kmsk.krasnodar@yandex.r

u 

33 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Краснодарский монтажный техникум» 

350000, г. Краснодар, 

ул. Мира, 53 
8 (861) 262-13-84 http://www.крмт.рф 

mail@kmmt.ru 

kmt-kk@mail.ru 
 

34 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Краснодарский педагогический колледж» 

350040, г. Краснодар, 

ул. Ставропольская, 123/Г 
8(861) 233-73-31 http://www.kpc3.ru mail@kpc3.ru 

mailto:kastcoleg@mail.ru
mailto:doc@kgtk.ru
mailto:kitt-kk@mail.ru
mailto:kmsk.krasnodar@yandex.ru
mailto:kmsk.krasnodar@yandex.ru
mailto:mail@kpc3.ru
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35 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Краснодарский политехнический техникум» 

350018, г. Краснодар, 

ул. Сормовская, 5 
8 (861) 200-06-62 http://kptech.ru 

polytechnic2008@yandex.

ru 

36 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Краснодарский технический колледж» 

350000, г. Краснодар, 
ул. Орджоникидзе, 52 

8 (861) 262-57-38 http://ktk-kuban.ru ktk-kuban@mail.ru  

37 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Краснодарский торгово-экономический 

колледж» 

350020, г. Краснодар, 

ул. Бабушкина, 307 
8 (861) 255-65-69 http://www.ktek23.info koltk@rambler.ru  

38 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение «Кропоткинский техникум 

технологий и железнодорожного транспорта» 

352380, г. Кропоткин, 

ул. Пушкина, 69 
8 (86138) 6-48-95 http://www.gbpoukk.3dn.ru 

pu-8-

kropotkin@yandex.ru 

39 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Крымский 

технический колледж» 

353383, г. Крымск, 

ул. Октябрьская, 66 
8 (86131) 2-35-96 

http://www.krymskcollege.r

u 
ktkollege@mail.ru  

40 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Крымский 
индустриально-строительный техникум» 

353380, г. Крымск, 

ул. Фурманова, 40а 
8 (86131) 4-39-08 http://www.spokist.ru spokist@spokist.ru 

41 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Курганинский аграрно-технологический 

техникум» 

352416, г. Курганинск, 

х. Красное Поле 
8 (86147) 7-01-29 http://www.katt-kk.ru gounpopu50@mail.ru 

42 Государственное автономное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Лабинский 

аграрный техникум» 

352500, г. Лабинск, 

ул. Селивёрстова, 26 
8 (86169) 3-29-91 http://www.lat-labinsk.ru lsxt2006@yandex.ru  

mailto:polytechnic2008@yandex.ru
mailto:polytechnic2008@yandex.ru
mailto:ktk-kuban@mail.ru
mailto:koltk@rambler.ru
mailto:ktkollege@mail.ru
mailto:gounpopu50@mail.ru
mailto:lsxt2006@yandex.ru
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43 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Лабинский 
социально-технический техникум» 

352500, г. Лабинск, 

ул. Халтурина, 14 
8 (86169) 3-29-10 

http://www.pu43labinsk.edu

site.ru 
labstt@mail.ru  

44 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края «Ладожский 

многопрофильный техникум» 

352320, Усть-Лабинский район, 

ст. Ладожская, 

ул. Красная, 210 

8 (86135) 7-03-96 http://lmt.my1.ru PU57KK@yandex.ru 

45 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Ленинградский технический колледж» 

353740, ст. Ленинградская, 
ул. Кооперации, 159А 

8 (86145) 3-97-09 http://www.ltk-college.ru ltk_koll@mail.ru 

46 Государственное автономное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Ленинградский социально-педагогический 

колледж» 

353740, ст. Ленинградская, 

ул. Красная, 152 
8 (86145) 7-01-40 http://www.lpk31.ru lpk31@mail.ru 

47 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Новокубанский аграрно-политехнический 
техникум» 

352235, Новокубанский район,  

ст. Прочноокопская,  

ул. Чичерина, 44 

8 (86195) 2-81-02 http://www.pu52kk.ru pu52kk@yandex.ru  

48 Государственное автономное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Новороссийский колледж строительства и 

экономики» 

353900, г. Новороссийск, 

ул. Рубина, 5 
8 (8617) 61-01-08 http://www.nkse.ru nkse2006@mail.ru  

49 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Новороссийский колледж радиоэлектронного 
приборостроения» 

353925, г. Новороссийск, 
пр-т. Дзержинского, 213 

8 (8617) 64-88-60 http://www.novkrp.ru nkrp@mail.ru 

50 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Новороссийский социально-педагогический 

колледж» 

353919, г. Новороссийск, 

ул. Мысхакское шоссе, 48 
8 (8617) 22-41-49 http://www.nspk-nvr.ru nspk@yandex.ru  

mailto:labstt@mail.ru
mailto:gounpopu52@rambler.ru
mailto:nkse2006@mail.ru
mailto:nkrp@mail.ru
http://mail.yandex.ru/classic/compose?to=nspk@yandex.ru
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51 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Новороссийский профессиональный 

техникум» 

353902, г. Новороссийск, 

тер. з-д "Пролетарий" 
8 (8617) 26-52-03 http://www.nptech.ru novorosteh@mail.ru  

52 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Новопокровский многоотраслевой техникум» 

353036, Новопокровский район, 
п. Кубанский, 

ул. Советская, 

5а 

8 (86149) 36-5-43 http://www.nmt-kub.ru pu71@rambler.ru 

53 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Павловский 

техникум профессиональных технологий» 

352070, Павловский район, 

ст. Новолеушковская, ул. 
Лермонтова, 32 

8 (86191) 4-43-39 http://www.pu-56.ru pu-56@mail.ru 

54 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Пашковский сельскохозяйственный колледж» 

350910, г. Краснодар, 

ул. им. Е. Бершанской, 220 
8 (861) 237-63-53 http://www.pshk.ru krasnodar-psk@yandex.ru  

55 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Приморско-
Ахтарский техникум индустрии и сервиса» 

353860, г. Приморско-Ахтарск, 

ул. Тамаровского, 85 
8 (86143) 2-35-94 http://www.патис.рф patiskk@mail.ru 

56 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Славянский 

сельскохозяйственный техникум» 

353567, г. Славянск-на-Кубани, 

ул. Набережная, 8 
8 (86146) 2-38-30 http://www.ссхт.рф slav_tech@mail.ru 

57 Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Краснодарского 

края «Славянский электротехнологический 
техникум» 

353560, г. Славянск-на-Кубани, 

ул. Краснодарская, 248 
8 (86146) 2-32-76 http://www.сэтс.рф 

pu45@mail.ru, 

set_tex@mail.ru 

58 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Сочинский 
колледж поликультурного образования» 

354065, г. Сочи, 
ул. Гагарина, 10А 

8 (862) 254-40-22 http://www.sochicollege.ru sochicollege@yandex.ru 

59 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 354068, г. Сочи, 

ул. Донская, 13а 
8 (862) 255-07-26 http://www.pl19.ru sekretar@pl19.ru 

mailto:novorosteh@mail.ru
mailto:pu71@rambler.ru
mailto:pu-56@mail.ru
mailto:krasnodar-psk@yandex.ru
mailto:sochicollege@yandex.ru
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учреждение Краснодарского края «Сочинский 

профессиональный техникум» 

60 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края «Сочинский 

торгово-технологический техникум» 

354065, г. Сочи, 

ул. Гагарина, 10а 
8 (8622) 254-27-74 http://www.pu76-sochi.ru pu76sochi@yandex.ru 

61 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Староминский механико-технологический 

техникум» 

353607, ст. Староминская, 

ул. Большая Садовая, 111 
8 (86153) 5-71-50 

http://www.goupu46kk. 

narod.ru 
uprpu-46@rambler.ru 

62 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Тимашевский техникум кадровых ресурсов» 

352700, Краснодарский край, 

г. Тимашевск, ул. Степанова, 54 
8 (86130) 4-06-03 http://www.ttkr.ru timashevskpu17@mail.ru  

63 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Тихорецкий индустриальный техникум» 

352104, Тихорецкий район, 

п. Парковый, ул. Гагарина, 32 
8 (86196) 47-2-95 http://www.тих-тех.рф gouspotit@mail.ru  

64 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Тихорецкий техникум отраслевых 

технологий» 

352126, г. Тихорецк, 

Новорождественское шоссе, 3 
8 (86196) 5-83-66 http://www.ttot.ucoz.ru 

pu-37@mail.ru 

ttot.kk@gmail.com 

65 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Туапсинский гидрометеорологический 

техникум» 

352800, г. Туапсе, 

ул. Морская, 7 
8 (86167) 2-38-14 http://www.tuapsegmt.ru 

tuapse_meteo2003@mail.r

u 

66 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 

«Туапсинский социально-педагогический 
колледж» 

352800, Туапсинский район, 

г. Туапсе, ул. Полетаева, 10-А 
8 (86167) 2-89-71 http://www.tspk.tuapse.ru college-tuapse@mail.ru  

mailto:uprpu-46@rambler.ru
mailto:timashevskpu17@mail.ru
mailto:gouspotit@mail.ru
mailto:tuapse_meteo2003@mail.ru
mailto:tuapse_meteo2003@mail.ru
mailto:college-tuapse@mail.ru
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67 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Успенский 
техникум механизации и профессиональных 

технологий» 

352452, Успенский район, 

с. Успенское, ул. Школьная, 
5-а 

8 (86140) 

5-57-75 
5-66-38 

http://www.pu-69.ucoz.net рu_69@mail.ru 

68 Государственное бюджетное 
профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края «Усть-

Лабинский социально-педагогический 

колледж» 

352330, г. Усть-Лабинск, 

ул. Площадь Революции, 15 
8 (86135) 5-20-55 http://www.uspk.kuban.ru uspk@inbox.ru 

69 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 

учреждение Краснодарского края 
«Щербиновский индустриальный техникум» 

353620, Краснодарский край, 
ст. Старощербиновская, 

ул. Красина, 133/1 

8 (86151) 7-81-04 http://www.py21kk.ucoz.ru shcit_kk@mail.ru 

70 Государственное бюджетное 

профессиональное образовательное 
учреждение Краснодарского края 

«Профессиональное училище № 65» 

353544, Темрюкский район, 
п. Веселовка, ул. Гвардейская, 5 

8 (86148) 36-4-49 http://www.пу65.рф pu_65ves@mail.ru 

71 Государственное бюджетное 

образовательное учреждение 

дополнительного профессионального 

образования «Институт развития 

образования» Краснодарского края 

350080, Краснодарский край, 

Краснодар, ул Сормовская, 

167 

8 (861) 232-48-81 http://iro23.ru post@iro23.ru 

 

 

Начальник отдела 

профессионального образования                       Н.А. Батютина

mailto:рu_69@mail.ru
mailto:pu_65ves@mail.ru


 
 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Предоставление информации о 

реализации образовательных программ 

среднего профессионального образования 

и (или) программ профессионального 

обучения, а также дополнительных 

профессиональных образовательных 

программ» 

 

 

 
 

Руководителю ___________________________ 

________________________________________ 

гр. 

________________________________________ 

________________________________________, 
                              (Ф.И.О. заявителя)  

 

проживающего(й) по адресу:  

________________________________________ 

________________________________________ 

________________________________________ 
                  домашний (сотовый) телефон: 

________________________________________ 
                     адрес электронной почты 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить информацию __________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,  

(указывается, какая конкретно нужна информация) 

 

 

 

 

__________________ "____" _________________ 201____ года 

 (подпись) 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Предоставление информации о 

реализации образовательных программ 

среднего профессионального образования 

и (или) программ профессионального 

обучения, а также дополнительных 

профессиональных образовательных 

программ» 

 

 

 

БЛОК-СХЕМА 

 

предоставления государственной услуги «Предоставление информации о 

реализации образовательных программ среднего профессионального 

образования и (или) программ профессионального обучения, а также 

дополнительных профессиональных образовательных программ» 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 Да Нет 

 

 

              

 

НАЧАЛО 

Прием и регистрация заявления (подпункт 3.2.1. пункта 3.2 Регламента) 

Регламента) 

ргргрг 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Заявителя 

(подпункт 3.2.2. пункта 3.2 Регламента) 

Сбор, анализ, обобщение информации  

 (подпункт 3.2.4. пункта 3.2 Регламента) 

 

Принятие решения о предоставлении либо об отказе  

(подпункт 3.2.5. пункта 3.2 Регламента) 

 

Предоставление государственной услуги 

 

 

Направление ответа  

(подпункт 3.2.6. пункта 3.2 Регламента) 

 

 

Отказ в предоставлении услуги 

(подпункт 2.9.2. пункта 2.9 Регламента) 

 

 

КОНЕЦ 

 

Обращение заявителя (подпункт 3.2.1. пункта 3.2 Регламента) 

ргргрг 

 

 

 

 

 

 

Уведомление о причинах отказа  

(подпункт 3.2.6. пункта 3.2 Регламента) 
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